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Geragdo online e segura

0 QUE E NOTA FISCAL DE SERVIGQOS ELETRONICA?

A Mota Fiscal de Servicos Eletrdnica - MFS-e € o documento fiscal de existéncia apenas
digital que substituird as tradicionais notas fiscais de servicos impressas, & MFS-ge,
implantada pelo Departamento de Receitas Mobilidrias da Secretaria Municipal de
Financas, serd emitida e armazenada eletronicamente em programa de computadaor da
Prefeitura Municipal de Campinas, com o objetiva de materializar os Fatos geradores do
15500 — Imposto Sobre Servicos de Qualguer Matureza, por meio do registro eletrdnico
das prestagfes de servigos sujeitas & tributagdo do ISSGM.

Efetue os passos a seguir para emitir notas fiscais de
servigos eletronicas:

G5 1. Credenciamento da empresa
el ) Acesse o andareso httpi//nfse. campinas.sp.gou.br =
(=N preancha as informagles necessarias, Ao final do

{ X cadastra, imptirma o documents de cradencdiamenta o

entreqgue na Prefeitura, juntamente com o contrato
social, cdpia do RS e procuraclo, caso necessdrio,

2. Acesso ao Sistema da NFSe
De posse da senha obtida através do credenciamenta,
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ACESSO PESSOA FISICA

fcesso exclusivo para
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B participantes do

@ sistema NFSe de
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Acesze aqui

PLACAR

Weja abaixo os mimeros
relacionados a MFSe:

Empresas que salicitaram
credenciamento
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Empresas sutorizadas a

@ Concluido

=] B Internet

% ACESSO

Credenciamento

@sn ao Sistema

iAo abrir 0

site

da

thttp://nfse.campinas.sp.gov.br/NotaFiscal/index.php, clique no item

!

) . ~
senha de acesso e caracteres de verificagao.

ACESSO AQ SISTEMA POR SEMHA

Informe o CPRACMPD:

Senha de Acesso;

Reproduza o cadigo ao lado: I:I e Ll

“acesso ao sistema”, onde o mesmo ird solicitar o CNPJ da empresa,



CNPJ - pode ser digitado com ou sem os separadores
Senha de acesso — devera ser digitado todas as letras em maitscula
Codigo de verificaciao — devera ser digitado conforme a tela, no padrdo maitisculo e maiusculo

PASSO 2 - EMITINDO A NOTA FISCAL

Apos digitar os dados para acesso ao sistema, o sistema ira acessar a tela da prefeitura com os dados

da empresa.
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Mota Fiscal de Servicos Eletrénica -
CAMPINAS SERVIGOS ELETRONICAS
% MEU USUARIO : JOSE JOANES BENTO CONTABILIDADE - ME
5 1.717.069/0001-57
Meu Usuario
Perfil do Usuario MBU USUéfiD
Relatdrio de Atividades
BEM YINDO
Consultar Bihetes
A partir deste momento, vocd estd em ambiente de acesso restrito,
Akravés do Perfil do Usudrio, vocé poderd informar seus dados para contato, carreqar seu lagatipo, informar seus dados
na lista de prestadores disponivel no Portal da MFSe, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas
opchies,
& MINHA EMPRESA =5
Selecione um declarante para que vocé possa utilizar o sistema Mota Fiscal de Servico Eletrnica (MFSe). {Menu | Oprdo
Selecionar Empresa Minha Empresa [ subitem Selecionar Empresa),
$MOTA FISCAL
‘erificar Autenticidade
NF3e Recebidas
o]
@ Concluido =) ® Internet
# MIMHA EMPRESA . . « . » . - : -
Clique no item “selecionar empresa”, o sistema ira atualizar a pagina.

Selecionar Empresa

# NOTA FISCAL

Eritir Maoka Fiscal



Clique no item “emitir nota fiscal”, o sistema ira redirecionar para a tela de emissao de nota fiscal,

passo 1

a ~ 0 \ i Ny - 9 x
C-O HRAGLAHORRLEER
Consultar Bihetes s s . . s s A
Emissao de Nota Fiscal de Servicos Eletronica 5
Passo 1
 MINHA EMPRESA PRESTADOR DE SERVICOS
M MP|
00174377-5 - JOSE JOAMES BENTC COMTABILIDWDE - ME
Minha Empresa
TOMADOR DE SERNVICOS
Selecionar Empresa
[] Tomador Pessoa Fisica & um Consumidor néo identificado.
Wincular Subusuarios
| ]
Configurar Prestadar Apelido: Excluir
Resuma dos Servicos CPRCHPT: Selecionar/Incluir Tomador |
criewy [ ]
Razin Social | [
# NOTA FISCAL CEP *  BuscarCep |
Emitir Mota Fiscal uF * A
Cidade | CAMPINAS |+
Consultar Moka Fiscal
Logradoura [ #
Emitir Guia
Mdimero l:l*
Werificar Aukenticidade Biairro W | #
Exportar Mota Fiscal Telefone (l:bl:l
Exportar Guia Email | |
e —
Taldo Fiscal Eletrdnico
Formulario RP3-5
SUBSTITUICEO DE MOTA FISCAL DE SERMICOS ELETROMICA (NFSE)?
@ ngo O sim
Avancar
& RPS
v

Nesta tela, informe os seguintes dados:

Numero do CNPJ ou CPF do cliente — Ao informar este dado e clicar “enter” o

sistema ird buscar os dados no cadastro da prefeitura e completar os demais dados, devendo ser



completado os dados que nao forem completados. Caso o cliente ndo esteja cadastrado, os dados
aparecerao em branco, devendo ser preenchido todos os dados.

Informar o endereco de e-mail do cliente, pois o sistema enviard uma copia da nota
fiscal para o endereco do e-mail informado.

O campo apelido ndo precisa ser preenchido.

Avancar
Apos estar completados os dados clique em “avancar”

O sistema seguira para o passo 2
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Consultar Bilhetes P . . .
Emissao de Nota Fiscal de Servicos Eletronica
Passo 2
PRESTADOR DE SERNICOS
% MINHA EMPRESA
Minha Empresa TOMADCR, DE SERYICOS
Selecionar Empresa SUBSTITUICAD DE NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETROMICA (NFSE)
Wincular Subusudrios
ATIVIDADES
G FiEs atividade: | 692060100 - ATIVIDADES DE CONTABILIDADE v
Servico: - - - - - — -
T — C 1719 - Contabilidade, inclusive servicos técnicos e auxiliares,
Dados Atividade
Local Incidéncia: Estabelecimento do Ssimples Nacional:
& MOTA FISCAL Prestador Simples
Tributavel: Sim Deducdo do Yalor:
Emitir Nota Fiscal Deducdo: Mo Servico: Sim
Consultar Moka Fiscal Grupo: &
Emitir Guia
TRIBUTAC.&O DS SERVICOS PRESTADOS
Calendario
Tipo de Recolhimenta: | & Recolher v
Werificar Aukenticidade Local da Prestacdo: | SP | | CAMPINAS [
Exportar MNota Fiscal Tributagdo em Campinas: | Tributavel 5.4, [
Exportar Guia Aliquata (%) *
Taldo Fiscal Eletrdnico oltar vangar
Formulario RPS-s
2 RPS v

No passo 2 devera ser selecionado a atividade. Para empresas que possuem
mais de uma atividade, devera ser emitido uma nota para cada tipo de atividade.
Apos selecionar a atividade, o sistema ird atualizar a tela, para que seja
selecionado o tipo de recolhimento de imposto:
TRIBUTACAD DOS SERVICOS PRESTADOS

Tipo de Recaolhimento: | A& Recolher W
Local da Prestacdo: | SP |+ | CAMPINAS Wk
Tributagdo em Campinas: | Tributdwel 5.4, W

Aliguota (%) #

A recolher: Quando o imposto ¢ recolhido pelo prestador.

Retido na Fonte: Quando o imposto sera retido pelo tomador e recolhido na prefeitura. Quando o
imposto for retido na fonte, ao emitir o boleto de cobranga para o cliente, devera ser descontado o
valor do ISSQN. As situacdes onde devera ser retido o ISSQN, encontra-se disponivel em nosso
site, no endereco www.marilluz.com.br, menu legislacdo submenu municipal

Local da Prestacio: Selecionar a cidade da prestacdo do servigo, quando este for prestado fora do
municipio de Campinas. Normalmente ¢ utilizado para os servicos de construgdo civil, seguranca e
cessdo de mao de obra temporaria.

Tributacdo em Campinas: Nao alterar.

Aliquota: ndo alterar. Somente serd alterado quando o servigo for prestado fora de Campinas.



Apos ter preenchido estes dados, clique em “avangar”

Awancar

O passo 3, o sistema ird pular, pois este somente serd utilizado quando tiver
materiais, habitualmente usado na construgao civil.

Passo 4
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Consultar Bihetes

% MINHA EMPRESA

Minha Empresa
Selecionar Empresa
Wincular Subusuarios
Configurar Prestadar

Resuma dos Servigos

& MNOTA FISCAL

Emitir Moka Fiscal
Consultar Moka Fiscal
Emitir Guia

Calendario

Werificar Autenticidade
Exportar Mota Fiscal
Exportar Guia

Taldo Fiscal Eletrdnico

Faormulario RPS-5

£ RPS

| >

Emissao de Nota Fiscal de Servicos Eletronica

Passo 4
& Passo 3 sera utilizado somente para atividades com Dedug&o,
PRESTADCOR DE SERMICOS
TOMADOR. DE SERVICOS
SUBSTITUICAQ DE NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETROMICA (NFSE)
ATIVIDADES
TRIBUTACAQ DOS SERVICOS PRESTADOS
DETALHAMENTD DE NOTA
Descricdo da Mota Fiscal (restam caracteres) - W&o Usar quebra de linhas:
Tributavel? Ttem Chde Walor Unitario Tatal

|

|*] |*rs |

Walor Mota: Rt |

Valor Servicos: RE |

0,00
0,00
Oris [ oo0ofe R | 0,00]
Omss [_oo00fe R | 0,00]
0,00]

Ocse [_oooks R$ |

Walkar

Wisualizar

[*rs | ||
Valor Dedugda:  R§

valorss: R 0.0
Ocorms [ _0,00f R | 0,00]
Owr [ ook R 0,00]

Emikir Cancelar



No passo 4 a empresa ira informar os servigos prestados e os respectivos

valores;

DETALHAMENTD DE NOTA

Descricdo da Moka Fiscal (restam 1500 | caracteres) - M3o Usar guebra de linhas:

Neste Campo, a empresa podera informar o detalhamento do servigo, bem como

garantia, vencimento, retengdes de impostos.

Tributawel? Ikem Ctde Walor Unitario Tokal
d || | *Rs | | *R$ | 4
Neste campo serd informado os servigo prestado, a quantidade e o valor.

Apos informado os dados, ﬂ clique em O sistema ird gravar o item e abrir a tela para digitar

no item.
Walor Moka: R$| IIIJIZIIZI| Valor Dedus 3o R$| EI,EIEIl
Valor Servicos: R | 0, 00| Yalar ISS: Ré | 0, 00|
Cris [ 0,00F  R$ | 0,00] [corms | 0,00F: R§ | 0,00]
Cmss [ o00ks R | 0,00 O [ o00ke R 0,00]
Clcsu [ 0,00f R | 0,00]

Yalkar Visualizar Ernikir Cancelar

Ap6s preencher todos os itens a serem cobrados na nota fiscal, o sistema ira
totalizar o valor dos servigos e informar o valor do ISS.

Os campos de PIS, Cofins, INSS, IR, CSLL, somente serd preenchidos,
quando tiver retencao destes impostos.



Estando totalmente preenchido os dados anteriores, a empresa podera
visualizar a nota fiscal, clicando no item “visualizar”. O sistema ira abrir um rascunho da nota fiscal
com o mensagem “SEM VALIDADE FISCAL”, .

Ap6s conferido os dados, feche a tela de visualizagdo. Se os dados estiverem
corretos, clique em “emitir”, se tem algum dado a corrigir, clique em “voltar”.

Apos a emissdo da nota fiscal, a mesma serd gravada e enviada por e-mail
para o cliente, abrindo no rodapé da mesma os dados para envio novamente por e-mail ou envio

para outro e-mail.

CONSULTANDO NOTA FISCAL EMITINDO

Para consultar nota fiscal, a empresa ird acessar o sistema, conforme

informagdes anteriores, € apos “selecionar empresa”, clique em consultar nota fiscal

# MINHA EMPRESA .
selecionar empresa

Selecionar Empresa

% NOTA FISCAL

Emitir Mota Fiscal Ao clicar em “consultar nota fiscal”, o sistema ira redirecionar para

CCDnsukar Nota Fiscal ) informar os dados da consulta.

Fraikir r2iiz




Consulta de Nota Fiscal de Servicos Eletronica

COMNSULTAS DE MFSe

Motas Fiscaist (%) Prestadas O Tomadas

Tributacdo: 15500 Prapria Retenc3a na Fonte

Situacdo; Mormnais [canceladas [ substituidas
PERIODO

Por Periodo de Competéncia: 07 % |} 2010 »

PREZTADOR / TOMADOR

CPF [ CHPI: Maome [ Razdo Social:

'-.-'ISLIF'.LIZF'.C.EO DE MF=e
mimero da MFSe Mimero do RPS Série do RPS

Yisualizar ! Yisualizar

ATINIDADES

Selecione Atividade W

Consultar

Para consultar nota fiscal, a empresa podera informar algum parametro, como, CNPJ,
razao social, nimero da nota para consultar com base nestes dados, ou deixa-los em branco para
consultar todas as notas emitidas. Apos este procedimento clique em “consultar”

O sistema ira retornar com os dados a serem consultados



Consulta de Nota Fiscal de Servicos Eletronica

COMNTRIBUINTE
11, 717.069y0001-57 - JO5E JOANES BEMTS COMTABILIDADE - ME

FILTROS UTILIZADOS

Competéncia CPFICHP] dio Tomador Mome/Razdo Social do Tomadar
07,/2010 TODOS TODOS

CHAE Tipo de Tribukac o Canceladas

TODOS I1550N Proprio, Retencao na Fonte Mao

RESUMO DA COMSULTA

Cuantidade de Mokas; ard 27 0
Yalor dos Servicos: ] e — R 0,00
Walor das Dedugdes Fg 0,00 R$ 0,00 R% 0,00

155 Devido pelo Prestador: SN - -
Iz Devido pelo Tomador: Rt 0,00 - -

DETALHAMENTO DAS MOTAS FISCAIS

e . Mormal
00000057  osjovfenio  UEREEREER b 0,00 G NE T
00000056  06/07/2010 “AIReRe et o0 el e Normal
B T J ) (Cancelar)
i
00000055  06(07/2010  TrirooenrolRESeT e 0,00 e N30 0T
! {Cancelar)

REIMPRIMIR OU REENVIAR NOTA FISCAL

Para reimprimir a nota fiscal, pasta clicar no nimero da nota que a mesma sera aberta
na tela, possibilitando a reimpressdo. Caso queira enviar por e-mail, no final da nota o sistema
habilita o campo para informar o endere¢o de e-mail a ser reenviado.

CANCELAR NOTA FISCAL

Caso a nota fiscal esteja incorreta ou foi rejeitada pelo cliente, a empresa podera
cancelar a nota, clicando no link “cancelar”, no final da linha onde consta a nota.
Apos clicar, o sistema ira abrir a nota fiscal e no final da nota abrira um campo para



informar o motivo do cancelamento.

O cancelamento ¢ irreversivel, e apos seu cancelamento, sera enviado um e-mail para
o cliente informando que a nota fiscal foi cancelada.

O cancelamento somente poderd ocorrer no prazo maximo de 05 dias da data de sua

emissao.






