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EMISSOR DE NFE – APLICATIVO GRATUITO SEBRAE

O sebrae disponibiliza um emissór gratuido de nota fiscal para as empresas, mas antes de começar 
emitir as notas é necessário:

– Possuir Certificado Digital
– solicitar autorição só Sefaz
– cadastrar a empresa no sistema
– configurar o sistema

ACESSANDO O SISTEMA

Para acessar o sistema poderá acessar pelo nosso site, no endereço www.mariluz.com.br, no menu 
direito, em emissão de nota fiscal, clique em NF de venda – Sebrae ou no link 
https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/produtoseservicos/emissornfe

Preencha com seu login e senha.
O login é como CPF do responsável pela empresa.

Ao logar o sistena, irá ser apresentado na tela as empresas cadastradas, pois o 
sistema é multi empresas, desta forma, caso gerencie mais de uma empresa, 
poderá utilizar um mesmo acesso para todas as empresas.

Clique na empresa que irá emitir a nota fiscal.

http://www.mariluz.com.br/
http://www.mariluz.com.br/
https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/produtoseservicos/emissornfe
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CADASTRO DE CLIENTES

Para emissão da nota fiscal, primeiro cadastre o cliente, caso não esteja 
cadastrado, para depois iniciar a emissão da nota.

– Clique em Cadastro
– Clientes

Campos obrigatórios:

– Razão social

– Nome de fantasia

– CNPJ/CPF

– Indicador de inscrição estadual

– Inscrição estadual para contribuinte

– Endereço completo
clientes pessoa física, selecione a opção física e 

preencher todos os dados.
cliente pessoa jurídica, selecione a opção 

jurídica, informe o CNPJ e clique em consultar, o sistema 
irá trazer as informações buscada na internet.

Para a empresa contrinnte do ICMS, no 
campo indicador da IE do destinatário, selecione 
contribuinte do ICMS e informe o número da inscrição 
estadual.

Para consultar a inscrição estadual acesse o site 
Sintegra.gov.br, selecione o estado e informe o CNPJ.

Para pessoa física ou empresas sem inscrição 
estadual, selecionar a opção Não contribuinte e deixa o 
campo inscição estadual em branco.

Dados Fiscais → Email do destinatário da Nfe – 
Informar o e-mail do cliente para envio da nota fiscal. Não 
aconselhamos a enviar doreto do sistena, aconselhamos a 
enviar para vosso e-mail e dele encaminhar ao cliente.
Caracteríscicas → endereço – Após infoma o enderço do 
cliente, clique em ok para gravar.

Os campos informados acima, são essenciais 
para emissão da nota fiscal, os demais campos não são 
obrigatórios. 

Clique em salvar e voltar.

http://www.mariluz.com.br/
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CADASTRO DE PRODUTOS
Clique em cadastro → produtos
Clique em → Inserir dados
Clique em → Adicionar Novo

Campos Obrigatórios:

– Código do produto

– descrição

– unidade

– venda varejo

Código – preencher com código do produto, caso utilize 
leitor de código de barras, informar o código de barras.
Descrição – Informar os dados do produto
Unidade – informar a unidade de medida. Caso a unidade
não esteja cadastrada, clique no (+) para cadastar.
Venda varejo – preencher o valor unitário do produto

Após preencher os dados acima clique na aba 
Fiscal, para informa o NCM e origen.

Os demais campos não são necessários para 
emissão da nota fiscal.

ABA FISCAL

Tipo – Selecione o tipo de produto na lista.
NCM – Nomenclatura Comum do Mercosul – informe o 
NCM do produto. Geralmente este código tem na nota de
aquisição do produto.
Origem – Informe a origem do produto,

Clique em salvar e voltar.

Os demais campos e abas não são necessários para emissão da nota fiscal.

http://www.mariluz.com.br/
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EMITINDO A NOTA FISCAL
Clique em → emissor Fiscal → Emissão de Nfe
Clique em → Adicionar Novo

Selecione:
Tipo de nota – Nfe 
Tipo – Saídas 

 Informe o nome do cliente ou o CNPJ/cpf, após o 
terceiro dígito, o sistema parecerá os clientes cadastrados, clique
no cliente que irá emitir a nota fiscal.

Selecione a natureza da operação, normalmente venda. Caso a 
natureza não esteja cadastrado terá que cadastrar antes, 
Normalmente utiliza Venda dentro do estado 
CFOP – selecione o CFOP principal da operação

Digite o nome do Item, a partir do terceito digito o 
sistema apresenta os produtos que estão cadastrado.

Caso não esteja cadastrado o produto, terá que cadastrar 
antes.

Informe a quantidade  e clique em incluir na Nf

Para alterar os dados do Item, como quantidade, valor unitário, 
descontos e CFOP, vai no campo quantidade e lique no 
“lapisinho” que irá aparecer, irá abrir esta tela.
Quantidade – informe a quantidade que está vendendo
Unidade – unidade de medida do produto (pc, Kg, Un)
Valor unirário – valor unitário do item
Desconto – caso tenha algum desconto no item, informar nessa 
tela.
CFOP produto – informar o CFOP do produto ou alterar caso 
esteja incorreto.

Clique em salvar.

Para incluir um novo item, repita os passos acima.

Informe os dados do transportador, caso necessário.
Selecione o tipo de frete, Quando o cliente leva a mercadoria, 
selecionar → Transporte por conta do destinatário.
Caso necessário, informe os dados da carga, geralmente 
quando enviados por transportador. 

http://www.mariluz.com.br/
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Pagamentos
Este campo não é obrigatório e não sai impresso na nota, 
desta forma, pode deixar sem mexer nele.
Aconselho a colocar a forma de pagamento nos dados 
adicionais.

Clique em salvar para gravar a nota

Após salvar a nota, o sistema irá aprensar o campo de 
observarção. Neste campo pode colocar qualquer informação 
livre a utilização deste campo.

Ícones abaixo:
Emitir – Ao clicar neste campo emite a nota fiscal. 
Enviar – após emitir a nota, clicando neste icone, solicitará o e-
mail para envio da nota. O sistema enviará no e-mail o PDF e o
XML da nota. Somente pode enviar a nota aopos emitir.
Completa – Geração da nota para conferência, aconselho a 
conferir a nota após emitir.
Simplificada – geração da nota simples

Após emitir a nota, o sistema irá apresentar a DANFE na 
tela. Caso tenha informado algum e-mail no cadastro do cliente, o 
sistema enviará a DANFE e XML no e-mail automaticamente.

Irá aparecer mais dois ícones:

Corrigir – Caso tenha que fazer carta de correção, clique neste 
icone. 

Atenção: A carta de correção não pode corrigir os campos
que interferem no cálculo do imposto, como, CNPJ, inscrição 
estadual e endereço do cliente, quantidade, valor unitário e valor 
total do produto.
XML – para gerar o arquivo XML da nota
Canelar – cancela a nota fiscal sem pedir confirmação

Atenção: O prazo de cancelamento da nota fiscal é de até 
24 horas de sua emissão. O sistema aceita até 7 dias, porém 
passível de multa.

http://www.mariluz.com.br/
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DESTAQUE DO VALOR DE CREDITO DE ICMS NOS DADOS
ADICIONAIS PARA SIMPLES NACIONAL

Para que o sistema informe o crédito de ICMS incluso na nota fiscal, deverá criar uma regra ou várias 
regras fiscais.

Para cadastrar regra fiscal, 
clique em ajuste → Matriz Fiscal
clique em adicionar novo

Dados gerais:
Nome do imposto/taxa – selecione ICMS 
Nome – dê um nome para a regra
aplica a serviço – Selecione Produtos/mercadoria
Selecione o Modelo de NF – Nf-e

FILTRO
Informe um dos filtros para emissão da nota
Estado do destinatário – Selecione a UF, 
geralmente SP
Código do produto – quando a regra é especifica 
para um produto, aconselhamos a cadastrar por 
CFOP
CFOP – quando a regra é específica para um 
CFOP, normalmente a venda é 5102 ou 5101, 
nesse caso, deverá cadastrar uma regra para cada 
CFOP.

DEFINIÇÕES FISCAIS
CST/CSOSN – 101 – Tributado pelo simples 
Nacional com permissão de crédito.
Informe a alícota  - A alícota informamos na 
apuração do simples nacional, sempre que receber 
a guia do simples, deverá ajustar as aliquotas.
Aliquota de permissão do crédito do ICMS – 
Informr o percentual de ICMS do crédito

Clique em salvar 

http://www.mariluz.com.br/
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NOTA FISCAL PARA OUTRO ESTADO

Para emitir nota fiscal para fora do estado de São Paulo, deverá criar uma regra fiscal antes.

Para cadastrar regra fiscal, 
clique em ajuste → Matriz Fiscal
clique em adicionar novo

Dados gerais:
Nome do imposto/taxa – selecione ICMS 
Nome – dê um nome para a regra
aplica a serviço – Selecione Produtos/mercadoria
Selecione o Modelo de NF – Nf-e

FILTRO
Informe um dos filtros para emissão da nota
Estado do destinatário – Selecione o estado de 
destino.
Código do produto – quando a regra é especifica 
para um produto, aconselhamos a cadastrar por 
CFOP – quando a regra é específica para um 
CFOP, normalmente a venda é 6101, 6102, 6403 
nesse caso, deverá cadastrar uma regra para cada 
CFOP.

DEFINIÇÕES FISCAIS
CST/CSOSN – 101 – Tributado pelo simples 
Nacional com permissão de crédito.
Informe a alícota  - A alícota informamos na 
apuração do simples nacional, sempre que receber 
a guia do simples, deverá ajustar as aliquotas.
Aliquota de permissão do crédito do ICMS – 
Informr o percentual de ICMS do crédito
ou
Pode informar 102- tributada pelo simples nacional
sem permissão de crédito.

Clique em salvar 

http://www.mariluz.com.br/
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NOTA DE DEVOLUÇÃO

Para emitir nota de devolução, 
– deverá cadastrar antes a regra fiscal para cálculo dos impostos, pois na devolução deverá devolver os 

impostos destacados na nota, como ICMS e IPI
– deverá informa a chave da nota fiscal de origem

Para cadastrar regra fiscal, 
clique em ajuste → Matriz Fiscal
clique em adicionar novo

Dados gerais:
Nome do imposto/taxa – selecione ICMS ou IPI, 
se nota de aquisição tiver os dois, deverá fazer um 
cadastro para cada
Nome – dê um nome para a regra
aplica a serviço – Selecione Produtos/mercadoria
Selecione o Modelo de NF – Nf-e

FILTRO
Informe um dos filtros para emissão da nota
Esdo do destinatário – Selecione a UF
Código do produto – quando a regra é especifica 
para um produto.
CFOP – quando a regra é específica para um 
CFOP, normalmente a devolução é 5202 para 
devolver o ICMS

DEFINIÇÕES FISCAIS
CST/CSOSN – 900 – outros - para calcular ICMS 
selecione 
Modalidade de determinação da BC ICMS – 
selecione valor da opração
Aliquota de permissão do crédito do ICMS – 
Informr o percentual de ICMS que veio na nota 
fiscal.

Clique em salvar 

http://www.mariluz.com.br/

