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acesse o site: www.nfp.fazenda.sp.gov.br

clique no menu acesso ao sistema
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marque a opção contribuinte do ICMS

informe o nome do usuário e a senha e clique em acessar
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clique em digitar documento

clique em emitir NF on line

Manual desenvolvido em 08/2013 por  Marilluz Contabilidade e Assessoria Empresarial Ltda. 
reprodução autorizada, mantendo o nome do autor.



informe a data de saída e a hora de saída. A hora de saída é um campo não obrigatório

informe os dados do cliente.

Caso não queira identificar o cliente marque a opção não informado e clique em buscar

informe a descrição do item; 
a quantidade de item, 
a unidade de medida, 
valor unitário 
 tipo de receita 
clique em incluir item.
Caso queira incluir mais itens, repita o passo anterior.
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Após informa todos os itens, poderá informar se a venda é a prazo, assinalando o campo 
venda a prazo

e colocar qualquer informação que se achar necessário na campo de informações de 
interesse do contribuinte, do tipo, data de vencimento, garantia, número de série.

Estando tudo correto, clique em verificar nota fiscal
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Estando as informações corretas, clique em emitir nota, e será emitida a mesma.

Caso não esteja correto os dados, clique em corrigir dados.
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O sistema retornará com a mensagem nota fiscal on line emitida

clique em imprimir nota fiscal
para imprimir a nota fiscal deverá estar instalado no computado o software adobe acrobat 
reader, caso não possua, faça o download na internet e instale. Atualmente este software é 
de licença aberta, isto é, não há custa para instalação do mesmo.

Caso a nota fiscal não abra na tela, aparecerá abaixo de imprimir nota fiscal, a mensagem 
se a janela para impressão não abrir clique aqui, clique nela que abrirá a nota fiscal
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CONSULTAR E OU CANCELAR NOTA 
FISCAL

Para reimprimir uma nota fiscal já emitida ou cancelar a mesma, clique em consultar e 
depois em documentos fiscais.
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Assinale a opção emitidos

informe o período da consulta, sendo no máximo de 30 dias o intervalo entre os períodos

informe o tipo de documento como NF modelo on line

e clique em consultar
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o sistema apresentará o resultado da consulta,

clique no numero da nota fiscal para abri-la na tela
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Para reimprimir a nota fiscal clique em imprimir nota fiscal

para cancelar a nota fiscal clique em cancelar NF

A nota fiscal deverá ser cancelada no prazo máximo 
de 24 horas após a emissão
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Informe o motivo do cancelamento e clique em confirmar cancelamento NF

O CANCELAMENTO DA NOTA FISCAL É 
IRREVERSÍVEL.
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