MANUAL DE
EMISSAO DO
CONHECIMENTO
DE TRANSPORTE
ELETRONICO
CT-e




INICIANDO O SISTEMA

W Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e) 1.2.14
Conhecimento de Transporte  Emitente Sistema  Ajuda

Emitente
Razdo Social: CNPJ: IE:

Cadastro de Emitentes
Filtro de Pesquisa

CNPI Razdo Social

‘ Pesquisar ‘ Nova Pesquisa

Pégina 1de 1

CHNPI Inscricdo Estadual Razdo Sodal t UF
[] 05.425.757/0001-40 244.463.434. 110 MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL SP

1

| Incluir ‘ Importar Recuperar Copia de Seguram;a} | Sair

Ao iniciar o sistema, selecione a empresa e clique no botao iniciar.
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CADASTRO DE CLIENTES

W Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e) 1.2.14 =7 5'

Conhedmento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente
Razdo Social: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CMPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.462.434.110

Cadastro de Clientes
Filtro de Pesquisa
Nome/Razéo Social
CNPJICPF Inscrigao Estadual

| Pesquisar | Mova Pesquisa

Pagina 1de 1

CNPIfCPF InscricBo Estadual Mome /Razdo Sodal UF
[] |05.425.757/0001-40 ISENTO MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL SP

Incluir | Importar | Sair

O sistema utiliza um cadastro unico de clientes, ndo importando se € remetente,
destinatario, expedidor ou recebedor.

E necessario cadastrar a empresa antes de iniciar a emissao do CTE.
Para inclusdo de um novo cadastro:
clique no menu — Cadastro — clientes — Incluir

Preencha os dados da empresa e clique em Gravar.

Obs.: Se a empresa nao possuir inscri¢ao estadual, devera assinalar a opgao Isento.
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EMISSAO DO CTE

W Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-€) 1.2.14
Conhecimento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente
Razdo Socal: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CMPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.463.434.110

Conhecimento de Transporte

Status Chave de acesso Mimero Versdo XML
Em Digitagdo 000000001 1.04
Dados | Emitente | Tomador | Remetente | Expedidor | Recebedor | Destinatario Servico & Impostos | CT-e Normal Rodoviario Obs.

Dados CT-8 | Dados Complementares | Dados da Retirada

Modelo  * Série * Namero * Data e Hora da emissdo
001 000000001 02/12/201321:09 | [ Informar Cédigo Numérico
* CFOP * Natureza da operagio
*Modal *Tipo de Servigo *Finalidade de Emissdo *Forma de Emissdo
Rodovidria w | [Mormal s | |CT-e Normal » | |Normal v
*Forma de Pagamento *Formato de Impressdo do DACTE Chave de acesso do CT-e referenciado
Pago + | |Retrato '3
Forma de Pagamento
Local de emissdo do CT-e Local de inicio da prestaggo Local de término da prestacio
*UF * Municipio * UF * Municipio * UF * Municipio
i ~ v SP v v SP v »

Situacgo Ct-2 | Eventos Cte

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

| Salvar | Validar | Fechar

CTe

Clique no menu — Conhecimento de transporte — Emitir novo CTE

Nesta primeira tela devera ser preenchido:
CFOP: Iniciado com 5 ¢ dentro do estado, iniciado com 6 fora do estado. A Classificacao
do CFOP ¢ efetuado pelos dados do Destinatario.
5.351 - 6.351 Prestagdo de servigo de transporte para execugdo de servico da mesma natureza
5.352 - 6.352 Prestagio de servigo de transporte a estabelecimento industrial
5.353 - 6.353 Prestagio de servigo de transporte a estabelecimento comercial
5.354 - 6.354 Prestagio de servigo de transporte a prestador de servigo de comunicagio
5.355 - 6.355 Prestacio de servigo de transporte a geradora ou de distribuidora de energia elétrica
5.356 - 6.356 Prestacio de servigo de transporte a estabelecimento de produtor rural
5.357 -6.357 Prestacio de servigo de transporte a ndo contribuinte
7.358 Prestagio de servico de transporte internacional
Natureza da operagdo: Transporte rodoviario de cargas
Local de emissdo: Normalmente ¢ a cidade onde esta a sede da transportadora
Local de Inicio da prestacio: E a cidade onde ira coletar a mercadoria
Local do término da prestacio: E a cidade onde sera entregue a mercadoria
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% Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-€) 1.2.14
Conhecimento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

TELA EMITENTE

Emitente
Raz3o Social: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL

CNPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.463.434.110

Conhecimento de Transporte

Status Chave de acesso Hiimero Versio XML
Em Digitagio | 11§ [ 000000001 | [1.04
Dados | Emitente | Tomador Expedidor Destinatério | Servigo & Impostos | CT-g Normal Rodoviario Obs.

Identificacio do Emitente
* CNP] * Inscrigdo Estadual
* Razdo Social/Nome
|MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL ]
Neme Fantasia
[ |
Endereco do Emitente
* Logradouro * Nimero
|RUA JURANDIR FERRAZ DE CAMPOS ] [ 943
Complemento * Bairro CEP
[ | [nova apareCIDA ] 13068-002 |
* Pais *UF * Municipio Telefone
BRASIL P | [campinas v| | (19)32813135_

-

() Campa de preenchimenta cbrigatorio,

T

Nao alterar nada nesta tela. Caso tenha algum dado incorreto, alterar no cadastro do
emitente.
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TELA TOMADOR

w Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e) 1.2.14 | 5[

Conhecimento de Transporte  Emitent=  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente

Razdo Sodial: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CNPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.463.424.110

Conhecimento de Transporte
Status
Em Digitagio

Chave de acesso Nimero Versdo XML

000000001 1.04
Dados | Emitente TU""E“" Remetente | Expedidor | Recebedor | Destinatario | Servico e Impostos | CT-e Normal Rodoviario Obs.

*Tomadoer do Servigo v

Identificaco
Tipo de documento CPF/CNP] Inscrigio Estadual

Isento
Razdo Social/Nome

Nome Fantasia

Endereco

Logradouro Namero

Complemento Bairro

Pais UF Municipio Telefone

{*) Cempo de preenchiments obrigatério,

Assinar | | Transmitir Gerar € Transmitir EPEC Cancelar CT-& Pré-visualizar DACTE mprimir DACTE | | Exportar

cTe

Tomador dos servicos € a empresa que ird pagar o frete a transportadora.

Selecione o tomador dos servigos.

Sendo o tomador dos servicos o remente ou destinatario, ndo serd necessario preencher os
dados do tomador.
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TELA REMETENTE

@ Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e) 1.2.14
Conhedmento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferramentss  Sistema  Ajuda

Emitente

Razdo Sodal: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CNPI: 05.425.757/0001-40

IE: 244.463.434.110

Conhecimento de Transporte

Status Chave de acesso

Mimero

Versdo XML

Em Digitagiio |

| §

| [104

Dados | Emitente | Tomador | Remetente | Expedidor | Recebedor | Destinatario Servico & Impostos | CT-e Hormal Rodoviario Obs.

*Remetente | com Remetente +| TInformacdes |outros Documentos

.

Remetente Qutros Documentos
Identificaco
* Tipo de documente  * CNPJ
|enps v |

Inscrigdo Estadual
05.425.757/0001-40 |

 semo

* Razdo Social/Nome

|MARILLUZ COMTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL

Mome Fantasia

Endereco
* Logradouro * Ndmero

|RUA JURANDIR FERRAZ DE CAMPOS ‘ |

943

Complemento * Bairro CEP

[ | [nova APARECIDA ][

13068-002 |

Pais *UF * Municipio Telefone

|BraAsI v| [+ |campinas v |

(19)32813135_|

Cre

Remetente ¢ a empresa que estd enviando a mercadoria.
Selecione a op¢ao com remetente.
Clique em pesquisar para abrir o cadastro de clientes

selecione um cliente e clique em carregar

{*) Campo de preenchiments obrigatéric.

®

reproducdo autorizada, mantendo o nome do autor.
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SUB ABA EMITENTE -

% Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-€) 1.2.14
Conhecimento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente

Raz3o Social: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CNPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.463.434.110

Conhecimento de Transporte

Status Chave de acesso Nimero Versdo XML

Em Digitagic 000000001 1.04
Dados | Emitente | Tomador | Remetente | Expedidor | Recebedor | Destinatirio | Servigo e Impostos | CT-g Normal Rodoviario Obs.

“Remetents | Com Remetente w | *Informacdes |nF-e (Nota Fiscal Eletrdnica) v

Remetente NFes |

Chave de Acesso PIN

| inclur
() Campe de preenchimente obrigatério.
| saivar || waidar | Fechar

T

Na tela emitente, em informacdes, selecione o tipo de documento que esta acobertando a
mercadoria, podendo ser:

Nota fiscal Convencional — S3o as notas fiscais modelo 1 (raramente utilizada), ao
selecionar esta opg¢ao sera aberto a aba notas fiscais para preenchimento das informagoes
da mesma.

Nota fiscal eletronica — Sdo as notas fiscais eletronicas normalmente modelo 55, ao
selecionar esta opcao sera aberto a aba Nf-es, clique em incluir e insira a chave da nota
fiscal eletronica. Ao transmitir o Ct-¢ o sistema ird consultar ¢ validar esta chave.

Outros documentos — Normalmente para transportar mercadorias de pessoas fisicas que
nao possuem nota fiscal, habitualmente mudancas. Nesta situacao ¢ necessario fazer uma
declaragdo dos itens a ser transportados e verifica na fazenda estadual a necessidade de
obter autorizagdo da mesma para transporte. Ao selecionar esta op¢ao abrird a aba outros
documentos, clique em incluir e sera necessario preencher:

Tipo de documento: declaragcdo ou outros e obrigatorio o preenchimento da data do
documento.
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TELA EXPEDITOR e RECEBEDOR

% Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-€) 1.2.14
Conhecimento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente
Raz3o Social: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CNPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.463.434.110

Conhecimento de Transporte

Status Chave de acesso Mimero Versio XML
Em Digitagio | 11§ [ 000000001 | [1.04

Dados | Emitente | Tomador | Remetente ; EXPedidor | pecebedor | Destinatario | Servigo e Impostos | CT-& Normal Rodoviario Obs.

*Expedider | sem Expedidor >

Identificagdo
Tipo de documento CPF/CNPD Inscricio Estadual

Isento

Razdo Social/Mome

Enderego

Logradouro Nimero

Complemento Bairro CEP

Pais UF Municipio Telefone

() Campa de preenchimenta cbrigatorio,

"% Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e) 1.2.14 —i=]x|

Conhecimento de Transporte  Emitents  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente:
Razdo Social: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CNPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.453.434.110

Conhecimento de Transporte

Status Chave de acesso Himero Verséo XML
Em Digitagio | 11§ [ 000000001 | [1.08

Dados | Emitente | Tomador | Remetente | Expedidor |; ;| Destinatario | Servigo e Impostos | CT-e Normal Rodoviario Obs.

*Recebedor | sem Recebedor _

Identificacio
Tipo de documento  CPF/CNPJ Inscricio Estadual

Isento

Razdo Social/Nome

Enderego
Logradouro Hiimero

Complemento Bairro CEP

Pais UF Municipio Telefone

{7} Gampa de preenchimenta obrigatdrio

CTe

Normalmente nao preenche

@
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TELA DESTINATARIO

% Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-€) 1.2.14
Conhecimento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente

Raz3o Social: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CNPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.463.434.110

Conhecimento de Transporte
Nimero Versio XML
000000001 1.04

Status Chave de acesso

Em Digitagic
Dados || Emitente | Tomador | Remstents | Expedidor | Recebedor | Destinatdrio | servico e Impostos | CT-g Normal Rodoviario Obs.

*Destinatério | Com Destinatario 4

Destinatério | Local de entrega diferente do endereco do destinatério

Identificacio
* Tipo de documento  * CNPJ Inscrigdo Estadual Inscricdo SUFRAMA

eI v 05.425.757/0001-40 Isento
* Raz3o Social/Nome
MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL

Endereco
* Logradouro

RUA JURANDIR FERRAZ DE CAMPOS

Complemento * Bairro CEP
NOVA APARECIDA

Pais *UF * Municipio Telefone

943

13088-002

BRASIL w| |sP w| |campinas ~ (19)32813135_

() Campa de preenchimenta cbrigatorio,

Assinal Trans Gerar e Trans EPEC Cancelar CT-e Pré-visualizar DACTE P DACTE Exportal

T

Sao os dados da empresa onde serd entregue a mercadoria.
Clique em pesquisar, o sistema abrira o cadastro de clientes, assinale o cliente e clique em

carregar.
Caso tenha que alterar algum dado, ndo altere nesta tela, va em cadastro de cliente faga a

alteracao.

Sendo o enderec¢o de entrega diferente do destinatario, podera abrir “local de entrega
diferente do destinatario”, e preencher os dados do local de entrega.

@
Manual desenvolvido em 12/2013 por Marilluz Contabilidade e Assessoria Empresarial Ltda.
= reproducdo autorizada, mantendo o nome do autor.

L]




TELA SERVICOS E IMPOSTOS

% Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e) 1.2.14 =15 x|

Conhecimento de Transporte | Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente

Razdo Sodal: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CNPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.463.434.110

IcMs

Ccre

| Inciuir

Conhecimento de Transporte

Status Chave de acesso Himero Vers&o XML
Em Digitagdo 000000001 1.04
Dados | Emitente | Tomador | Remetente | Expedidor | Recebedor | Destinatario | Servico e Impostos | cT.e Normal Rodoviario Obs.
Valores da Prestacao de Servigo
* Valor Total da Prestagdo de Servigo *Valor a Receber Valor Total dos Tributos * ! Valor aproximado total de tributos federais, estaduais e

municipais conforme disposto na Lein® 12.744/12.

Componentes do valor da prestagio

MNome Walor

* Codigo da Situagdo Tributaria Informagdes adicionais de interesse do Fisco

Percentual de Redugéo da BC
Valor da BC do ICMS
Aliquota do ICMS

Valor do ICMS

Valor do Crédito Outorgado/Presumido

{*} Campo de preenchiments obrigatéric.

| Salvar | Validar ‘ Fechar

Valor total da prestacido de servicos — Preencher com o valor total do transporte,
incluindo frete, seguro, pedagio.

Valor a receber — Preencher com o valor liquido a receber do tomador.

Valor total dos tributos — Preencher com o valor aproximado dos tributos que incidem
sobre este conhecimento. Para empresa optantes pelo simples, preencher com o resultado
da multiplicagdo do valor total pelo aliquota do simples nacional. Para empresa tributadas
pelo lucro real preencher com o resultado do valor total pela somatoria da aliquota do PIS,
COFINS e ICMS. Até 01/06/2014 ¢é facultado o preenchimento deste campo, apos esta
data o preenchimento é obrigatorio, sob pena de multa.

Componentes do Frete — Clique em incluir e inclua os itens que compdem o frete, dentre
eles, frete, seguro, pedagio e descarga.

ICMS - Codigo da situacio tributario — Escolher a situacao tributaria do ICMS.
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TELA CT-e NORMAL

¥ Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e) 1.2.14
Conhecimento de Transporte | Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente
Razio Social: MARILLUZ CONTAEILIDADE E ASSESSCRIA EMPRESARIAL CNPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.482.434.110
Conhecimento de Transporte
Status Chave de acesso Hiimero Versdo XML
Em Digitagdo 000000001 1.04
Dados | Emitente | Tomador | Remetente | Expedidor | Recebedor | Destinatério | Servigo e impostos | CT-& Normal Rodoviario Obs.
Inf.da Carga | |nf dos Contéineres | Doc. de Transp. Ant. | Inf. do Seguro | Produtos Perigosos | Veiculos Novos Cobranga
* Valor da Carga * Produto Predominante Outras Caracteristicas do Produto
* Quantidades da Carga

Cod. Unid. Medida Tipo da Medida Qtde da Carga

{*) Campa de preenchimento obrigatéric.
Assina ansm Gerar € Transmitir EPEC Cancelar CT-& Pre-visualizar DACTE mprimir DACTE || Exportal

cTe

Informar o valor da carga conforme est4 na nota fiscal de origem, caso o CT-e tenha mais

de uma nota fiscal, informar o total da somatoéria de todos
Informar o procuto predominante, a qual sera o principal produto transportado.

% Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico &l x|
Conhecimento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda
Emitente

Raz3o Social: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CNPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.463.434.110

Conhecimento de Transporte

Status Chave de acesso Mimero Versio XML
Em Digitagio 000000001 1.04
Dados || Emitente | Tomador | Remetents | Expedidor | Recebedor | Destinatirio | Servigo e Impostos | CT- Normal Rodoviario Obs.
Inf.da Carga | inf dos Contéineres | Doc. de Transp. Ant | Inf. do Seguro || Produtos Perigosos | Velculos Novos Cobranca
* Valor da Carga * Produto Predominante ‘Qutras Caracteristicas do Produto
* Quantidades da Carga
Cod. Unid. Medida Tipo da Medida Qtde da Carga

x|
Quantidades da Carga
* Cédigo da Unidade de Medida
R
* Tipo da Medida

* Quantidade

Detakha Exclu

{*) Campe de preenchimento obrigatéric.

T

Quantidade de carga
Clique em incluir e informe:
Unidade de medida — tipo de medida — e quantidade

®
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SUB TELAS CT-e NORMAL

Informacao do conteineres — Preenchimento obrigatorio somente quando transportar este
tipo de carga.

Documento de transporte anterior— Preenchimento ndo obrigatdrio

Informacées do seguro — Preenchimento obrigatorio, devendo informa no minimo que ¢
o responsavel pelo seguro da carga, se ¢ o remetente, destinatario ou o emitente do CT-e

"% Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrnico = =]
Conhedmento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda
Emitente
Razdo Social: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CMPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.483.434.110
Conhecimento de Transporte
Status Chave de acesso Nimero Versdo XML
Em Digitagdo 000000001 1.04
Dados || Emitente | Tomador | Remetente | Expedidor | Recebedor | Destinatirio | Servico e Impostos CT-& Normal Rodoviario Obs.
Inf. da Carga | Inf. dos Contéineres | Doc. de Transp. Ant. | 1. do Seguro | produtos Perigosos | Weiculos Novos Cobranca
Seguros
Resp. pelo Segura Nome da Seguradora Nimero da Apdlice Nimero da Averbacio Val. Merc. pf Averb.
5.
Seguro
* Responsavel pelo Seguro Nome da Seguradora
Remetents b

HNimero da Averbagio

‘omador de Servico

{7} Campo de preenchimento obrigatério.

Assing Transmit Gerar ¢ Trans EPEC Cancelar CT-& Pré-visualizar DACTE mprimir DACTE | | Exportal

CT=

Produtos Perigosos — Preenchimento obrigatorio somente quando transportar este tipo de
carga.

Veiculos novos — Preenchimento obrigatorio somente quando transportar este tipo de
carga.
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TELA RODOVIARIO

% Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-€) 1.2.14
Conhecimento de Transporte | Emitent=  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente
Raz3o Social: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CNPJ: 05.425.757/0001-40 IE: 244.463.434.110

Conhecimento de Transporte

Status Chave de acesso Nimero Versio XML
Em Digitagic 000000001 1.04
Dados || Emitente | Tomador | Remetents | Expedidor | Recebedor | Destinatirio | Servico e Impostos | CT-g Normal Rodoviario Obs.

Gerais | vale Pedagio | Veiculos | Motoristas

*RNTRC * Data Prevista de Entrega *Indicador de Lotagdo  CIOT
¥ =

Ordens de Coleta Assodadas (10 no méximo)

Série Nimero Data de Emissdo CNPJ Emitente Cddigo Interno IE UF Fone

Lacres - Mimero

Nimero do Lacre

() Campa de preenchimenta cbrigatorio,

Assina Trans Gerar e Trans EPEC Cancelar CT-e Pré-visualizar DACTE P DACTE Exporta

T

RNTRC da transportadora - este campo ¢ de preenchimento obrigatério. Porém por
enquanto o sistema nao critica se 0 campo esta correto ou nao

Data prevista da entrega — preenchimento obrigatério

indicador de lotacdo — preenchimento obrigatorio, normalmente preenche com nio.
Ordens de coleta — preenchimento ndo obrigatorio

Lacres - nimeros— preenchimento nao obrigatorio

Sub abas

Vale Pedagio — preenchimento ndo obrigatério

Veiculos — preenchimento ndo obrigatdrio

Motoristas— preenchimento ndo obrigatorio
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TELA OBSERVACAO

8 Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletronico (CT-€) 1.2.14
Conhecimento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferramentas  Sistema  Ajuda

Emitente:
Razdo Sodal: MARILLUZ CONTABILIDADE E ASSESSORIA EMPRESARIAL CNPJ; 05.425.757/0001-40 IE: 244.483.434.110
Conhecimento de Transperte
Status Chave de acesso Nimero Versdo XML
|Em Digitagso | 11%] [ 000000004 | |10
Dados | Emitente | Tomador | Remetente | Expedidor | Recebedor | Destinatério | Servico & Impostos | CT-e Normal Rodovidrio Obs.

Observaces Gerals | Observages de Interesse do Contribuinte | Observag@es de Interesse do Fisco

Observades Gerais

Observagbes Gerals

") Campo de preenchiments sbrigatério
Assinar || Transmitir || Gerar & Transmitir EPEC || Cancelar CT-s || Pré-visualizar DACTE | | imprimir DACTE | | Exporta

Cie

Preenchimento livre para qualquer informagdo que se achar necessario.
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FINALIZANDO O CT-e

Ap0s estar tudo preenchido, clique em:

Salvar — o sistema ira gravar o Ct-e, mesmo que estiver incompleto, podera salvar e
depois continuar seu preenchimento.

Validar — o sistema ira validar se todos os campos obrigatorio, normalmente iniciado com
(*), foram preenchidos. O sistema nao valida se as informacdes estdo corretas.

Assinar - O sistema ira assinar digitalmente com o certificado, ¢ necessario que o
certificado esteja conectado ao computador. Informe a senha PIN e clique em selecionar.

Transmitir - O sistema ird transmitir o CT-e para a fazenda estadual, ¢ necessario que o
certificado esteja conectado ao computador. Informe a senha PIN e clique em selecionar.

ApOs transmitir, verificar na linha de status a situacao no mesmo:
em processamento pelo SEFAZ — o sistema esta aguardando o retorno do SEFAZ.
Autorizado — O CT-e foi autorizado, podendo ser impresso a DACTE.

Rejeitado — O CT-e apresentou erros nao contemplados pela validacao. Clique na aba
dados, que aparecera no final da tela o motivo da rejei¢cdo. Corrija o erro, valida, assina e

transmite novamente.

Denegado — Uma das empresas possuem pendencias impeditivas a emissdo de CT-e.
Verifique na aba dados o motivo da denegacdo. O CT-e denegado nao pode ser reutilizado.
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IMPRESSAO DO CT-e E GERACAO DO ARQUIVO XML
IMPRESSAO DO CT-e

Para imprimir o CT-e clique em imprimir DACTE,

O Ct-e serd visualizado na tela, no canto superior da tela terd um desenho:
disquete, clicando nele o sistema ira salvar o DACTE em PDF
impressora, clicando nele o sistema ira enviar o DACTE para impressora

Devera ser impresso no minimo duas vias, uma para o tomador do servico e outro para a
contabilidade, a qual devera ser enviado no malote.

GERACAO DO ARQUIVO XML

Para geracdo do arquivo XML, clique em exportar, o sistema abrird a tela para selecionar
um local da gravagdo e assinale a op¢ao “alterar nome do arquivo”.
E aconselhavel a alterar o nome para CTEOO1.xml

A transportadora é obrigada a enviar para o
tomador o arquivo XML e devera guarda-lo pelo
prazo de 05 anos sob pena de autuacio e multa
em caso de fiscalizacao.
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CONSULTAR CT-e

Clique no menu conhecimento de transporte — consultar gerenciar CT-e
Caso prefira podera informar um filtro e clique em pesquisar.

CANCELAR CT-e

Apo0s consultar o CT-e, clique em cancelar, informe o motivo do cancelamento e clique em
OK, o sistema ird solicitar a senha PIN do certificado para fazer a transmissao.

Apo0s o cancelamento, ndo € mais possivel imprimir a DACTE, e devera ser gerado novo
arquivo XML do cancelamento.

O prazo legal de cancelamento ¢é de 24 horas.
Apos 24 horas podera ser cancelado em até 168 horas
apos a autorizacao, mas a empresa ficara sujeita a atuacio e multa.
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COPIA DE SEGURANCA

Para efetuar copia de seguranga (backup), € necessario sair do emitente atual, clique em:

emitente — selecionar outro emitente — sair

"% Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e) 1.2.14
Conhecmento de Transporte  Emitente  Cadastro  Ferrsmentas  Sistema  Ajuda

=18l

Emitente
Razio Sodal: CNPI: IE:

¥ Gerar Backup - x|

Gerar Backup

Diretdrio de Destino:

Selecionar

Emissor gratuito de Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e)

CT=

Clique em sistema — backup — gerar backup

Clique em selecionar, para escolher o local de gravacao e depois em iniciar.

E recomendavel que se faca um backup a cada vez que
utilizar o sistema, antes de fecha-lo, e no minimo uma vez por
semana copiar este backup para um pendrive ou HD externo.
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